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Zakladni skola Sezemice, okres Pardubice, pfispévkova organizace

se sidlem Jiraskova 664, Sezemice 533 04

ORGANIZACNI RAD SKOLY

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZS SEZ 269/2023
Vypracoval: Mgr. Véra Rysava, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Jifi Bfezina, reditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 22.6.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |1.9. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1.9. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Skolni druzina Sezemice vydava Vnitini Fad $kolni druZiny na zakladé ustanoveni § 30 zékona &.
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladni, stfedni, vy$Sim, odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).
Vnitfni fad je zpracovan v souladu vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Respektuje prava
z&ku vychazejici z Umluvy o pravech ditéte.

2. Prava zaku a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci ve Skolni druziné

Ugast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a jinych akci zajistovanych $kolni druZinou.

Zajisténi prostoru pro v3estranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek odpocinku a volného
¢asu, na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

Vyjadfovat svdj nézor vychovatelce SD. Zak musi svij nazor vyjadfit pfimé&fenou formou, ktera
neodporuje zasadam slusného chovani.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace nebo nasili.

Byt seznameni se v8emi smérnice, které souviseji s pobytem a &innostmi v SD.
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3. Povinnosti zakl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skolni
druziné

Dodrzovat vnitini Fad Skolni druziny, dohodnuta pravidla chovani, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s kterymi byl prokazatelné seznamen.

PInit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi predpisy a $kolnim nebo vnitfnim
fadem.

Neopoustét prostory druziny a jeji oddéleni bez souhlasu vychovatele.

Respektovat prava druhého, vyjadifovat se slusné, nedopustit se nasili va¢i druhému, neponizovat,
nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého, pfedchazet vzniku konfliktd.

Nenosit do druziny pfedméty, které nesouvisi s €innosti a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho
nebo jinych osob.

Pfezouvat se a prezlivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje zdravi. BEhem pobytu venku maiji mit
zaci vhodné oblec¢eni. Doporu¢ujeme mit obleceni a pfezivky podepsané.

Nenosit do druziny cennosti (napf. mobilni telefony, tablety, penize) — Skolské zafizeni neruci za jejich
pfipadnou ztratu &i odcizeni.

Z4k je povinen chovat se v SD tak, aby neohroZoval spoluzaky ani vychovatelky. P¥i zavazném a
opakovaném poru$ovani vnitfniho fadu SD, zamérném ohroZovani ostatnim spoluzaki nebo zvlasté
hrubém opakovaném slovnim nebo fyzickém utoku na jiné Zaky nebo zaméstnance Skoly, mize byt
zak z rozhodnuti Feditele ZS ze $kolni druziny podmineéné nebo Uplné vylougen, a to po pfedchozim
prokazatelném upozornéni zakonného zastupce.

4. Prava zakonnych zastupcti a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahli se zaméstnanci
ve Skolni druziné

PFihlasit své dité do SD pfedanim spravné a véas vyplnéné prihlasky.

Odhlasit své dité ze SD, pisemnym predanim odhlagky vedouci vychovatelce.

Byt informovan o &innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty, podnéty nebo stiznostmi.

Byt informovan vychovatelkou o &innosti Zaka a jeho chovani v SD.

V pfipadé nespokojenosti obratit se na vychovatelku zaka, vedouci vychovatelku nebo na feditele
Skoly.

Zakonni zéstupci jsou pravideln& informovani o provozu a &innosti SD prostfednictvim notysku,
webovych stranek SD, nasténky SD a tfidnich schizek.
5. Povinnosti zakonnych zastupcu a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se
zaméstnanci ve Skolni druziné

Dolozit nepfitomnost Z4ka nebo pfed&asny odchod ze SD dle platné omluvenky. (jméno, datum, éas
odchodu, pfevzeti odpovédnosti za samostatny odchod, podpis zakonného zastupce).

Na pfihlasce do SD rodiée stanovi dobu pobytu zaka v SD. Samostatny odchod Z&ka v jinou dobu je
mozny pouze na zakladé pisemné Zadosti rodi¢e. Telefonicka nebo Ustni dohoda 0 zmé&né neni mozna.

Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti Zaka, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do €innosti druziny.

Oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v
téchto udajich.

S vnitfnim Fadem SD jsou rodige seznameni na zagatku dochazky do SD a rodiée svym podpisem
souhlasi s jeho dodrzovanim.

Pokud se u Zaka projevi pfiznaky onemocnéni, rodi€e jsou povinni si pro Zaka pfijit v co nejkratSi dobé
po vyrozuméni. TotéZ se vztahuje v pfipadé vyskytu zavSiveni — pedikuléza.

Ptispévek na pobyt ditéte v SD je stanoven na 200K& mésiéné v souladu s vyhlaskou &. 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani.

Pokud zak z(istane v SD po skon&eni provozni doby, vychovatelka kontaktuje zakonné zastupce Z&ka
a po domluvé se zakonnymi zastupci zajisti odchod zaka. V pfipadé, Ze nesezene zakonného zastupce,
preda zaka pracovnikum OSPOD, ktefi zajisti péci o dité.
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6. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany zaku

Zaci maji zachazet s vybaveni SD $etrné, udrzovat prostory SD v &istoté a poradku a chranit je pred
poskozenim. V pfipadé umysiného poskozeni majetku SD budou rodiée vyzvani k jednani o nahradé
zpusobené Skody.

7. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaki pred socialné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vychovatelky na zagatku $kolniho roku provedou prokazatelné poudeni o bezpe&nosti a pravidlech SD.

Zak odchazi ze tfidy a SD jen s védomim vychovatelky. Za Zaka, ktery byl ve $kole nebo na krouzku
a do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Pitny rezim SD nezajistuje, kazdy zak si nosi do SD vlastni lahev s pitim.

VSichni Z&ci se chovaiji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pfi v8ech €innostech a prostorach
uzivanych Skolni druzinou. Respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluji ani
neodchéazi z SD.

SD dbé na ochranu zaku pied nasilim, Sikanou a dal$imi patologickymi jevy. Zaci jsou informovani o
tom, co je Sikana a jak se v pfipadé Sikany a nasili branit nebo ji oznamit.

V pfipadé urazu zak neprodlené oznami tuto skuteénost své vychovatelce, ktera provede prvni pomoc,
informuje rodi¢e zranéného zaka o Uraze a sdéli, jaka opatfeni ucinila, Uraz nahlasi fediteli Skoly.

B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeé&nostnich divodid zakonni zastupci &i jimi
povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddé&leni SD. Komunikace s vychovatelkami probiha
pfes video zvonek u vstupu do Skoly. DalSi individualni pohovory mohou probihat na zakladé osobni
domluvy s vychovatelkou.

Oddéleni SD se napliiuje nejvy$e do podtu 28 zakd. Pfi ginnosti mimo areal $koly nesmi na jednu
vychovatelku pfipadnout vice nez 25 zaku. Vyjimku poskytuje feditel Skoly s pfihlédnutim k zajisténi
bezpecnosti a konkrétnim podminkam akce.

8. Provoz skolni druziny, vnitfni rezim Skolni druziny a platba za Skolni druzinu a kritéria
pFijimani zaka

Do skolni druziny jsou pfijimani k pravidelné dochazce zaci I. stupné. Pfednostné jsou pfijimani zaci
1. a 2. tfid. Z&ci 3.-5. tF¥id jsou pfijimani do vySe kapacity druziny. Ugastnikem z&jmového vzdélavani ve
$kolni druziné se stava zak po odevzdani Fadné a véas vyplnéné piihlasky do SD a zaplacenim poplatku.

Zaka je mozné ze $kolni druziny odhlasit — formular vyda vedouci vychovatelka.

O pfijeti Z&dka k €innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové €innosti se
rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky. Soucasti pfihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
UCastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu U€astnika z druziny. O zafazeni zaka do Skolni
druziny rozhoduje feditel koly.

Rezim SD

ranni oddéleni SD 6.00 - 7.30 hod

odpoledni oddéleni SD 11.25 - 16.30 hod
6.00 — 7.30hod odpocinkové €innosti, spontanni ¢innosti
11.25 - 13.00hod hygiena a kultura stolovani, odpoc&inkové &innosti
13.00 — 15.00hod rekreaéni a zajmové ¢innosti, specialni

akce SD, pobyt venku, vychéazka

15.00 — 16.30hod didaktické hry, individualni odpo¢inkové &innosti, pfiprava

na vyu€ovani, hygiena a sebe obsluzné innosti
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Vychovatelka pfi vybéru Cinnosti pfihlizi k aktualnimu pocasi, zajmu déti, poCtu Zakl v oddéleni. Vzdy
vychézi ze Skolniho vzdélavaciho planu SD.

Po skonceni vyuCovani zodpovidaji tridni ucitelky za predani déti vychovatelce Skolni druziny. ZAci
jsou rozdéleni do oddéleni, maximalni pocet zakl v oddéleni je 28. Zaci travi ¢as ve svém oddéleni,
maji-li zajem o Cinnost v jiném oddéleni, mohou pfejit se souhlasem obou vychovatelek.

Vyzvedavani 2ak( je mozné do 13.00hod a po 15.00hod z diivodu planovanych &innosti SD. V jinych
¢asech je mozné vyzvednout dité po individualni dohodé s vychovatelkou s ohledem na program SD.

K odchodu z&ku vyuziva $kolni druzina elektronicky &ipovy systém Bellhop. Z&ci jsou ze $kolni druZiny
vyzvedavani pomoci ¢ipu, které se pfikladaji k terminalu u vchodu do $koly. Terminal po nacteni Cipu
preda pozadavek na odchod ditéte do prislusného oddéleni SD a nasledné vychovatelka uvolni dité
ze SD. Cena 1 &ipu je 100K¢& a zodpovédnost za jeho spravné pouZivani pfi vyzvedavani ditéte nese
majitel Cipu. Detailni informace o systému jsou uvedeny na internetovych strankach skoly a rodice jsou
s nimi seznameni na zaCatku dochézky do Skolni druziny.

Oddéleni SD jsou v&kové smisena.

Cinnosti SD probihaji zejména ve vlastnich prostorach, dale SD vyuziva kuchyriku, po&itadovou
ucebnu, télocviénu, venkovni hfisté.

Jsou-li v dobé provozu Skolni druziny krouzky, vedouci zajmovych krouzk( si pfebiraji Zaky ve Skolni
druziné a osobné je pfivadeji zpét a predavaji vychovatelkam. Zaci, ktefi maji po skonceni krouzku
odejit samostatné dom, odchazi a vedouci krouzku je jiz do SD nevraci.

Jednotliva oddéleni Skolni druziny odchazeji dle rozpisu na obé&d do Skolni jidelny, kde zaci dodrzuji
hygienické navyky, pravidla slusného chovani a stolovani.

V dobé nepfitomnosti nékteré z vychovatelek mize v disledku organizace provozu $kolni druziny
dochazet ke spojovani jednotlivych oddéleni.

Na obdobi prazdnin je mozno umistit Zaka do SD pouze na zakladé pisemné zadosti zakonnych
zastupc minimalni 2 tydny pfed zahajenim prazdnin. SD muaze byt oteviena pii minimalnim po&tu 10
74kl od 7.00hod do 16.00hod. Po projednani se zfizovatelem muze feditel prerusit ¢innost v dobé
Skolnich prazdnin.

Zak navstévuijici Skolni druZinu je povinen Fidit se pokyny vychovatelky. Své oSaceni a aktovky
odkladaji zaci Skolni druziny na uréené misto. Vé&ci, které je mozno zaménit, je nutné oznadcit.
PFipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zaci ihned vychovatelce. Za hry, knihy, hracky i jiné pomucky
odpovida kolektiv zaku, kterému byly pfidéleny. Vychovatelka neodpovida za pfinesené hracky a
mobilni telefony.

Platba za Skolni druzinu

Zfizovatel stanovi mésicni vysi Uplaty za Skolni druzinu.
Poplatek se vybira za obdobi zafi az Cerven.
Platby za Skolni druZinu probihaji 2x ro&né.

v den nastupu do SD  za obdobi zafi — prosinec
do 15. 1. za obdobi leden — €erven

Uget $kolni druziny: 030015 - 1201094319/0800
Dalsi udaje pro platbu:
Cislo ditéte jako variabilni symbol, KS (konstantni symbol) 0308, jméno ditéte do poznamek.
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Poplatek muze byt vracen pouze za mésic, ze kterého byl uastnik fadné odhlasen a v némz do zafizeni
jiz nedochazel.

Uplata se pomérné snizuje, pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pferuSen provoz po dobu delsi
jak 5 dng.

Uplata muze byt snizena o 50% v nasledujicich pFipadech:

. 74k nebo jeho zadkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

. zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach

. 74k je svéfeny do péstounské péfe a ma narok na uhradu potfeb ditéte podle zakona
o statni socialni podpore

. vSechny tyto skute€nosti je nutno pisemné dolozit vedouci vychovatelce a fediteli Skoly

Kritéria pro prijimani déti do Skolni druziny

Obecna ustanoveni:

o Piijeti dité do Skolni druziny je nenarokové.
o Prijeti se Fidi kritérii pro pfijimani zaka do $kolni druziny, které je v souladu s vyhlaskou MSMT
€.74/2005 v platném znéni.
Déti budou pfijimany do Skolni druziny do vySe stanovené kapacity pro dany skolni rok.
O prijeti déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé:
a. Dodrzeni terminu pro odevzdani pfihlasky zakonnym zastupcem ditéte
b. Radné vyplnénou pfihlaskou do SD
c. V&as zaplacenym poplatkem za SD
Skolni druzina se naplfiuje do kapacity 140 déti.

Kritéria pro prijimani

e Do SD budou pijati pfednostné Zaci 1. a 2. tfid.

e Nasledné Zaci 3. — 5. tfid do naplnéni kapacity SD.

o Pokud nebudou moci byt pfijaty vSechny déti z 3. — 5. tfid bude o pfijeti rozhodovat vék ditéte.
Pfednostné bude pfijato dité vékové mladsi.

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky zak(; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu ucastnika o
rozsahu dochazky a zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni &i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zaki

c) roéni tematicky plan prace, rozvrh ginnosti SD

d) vniténi Fad $kolni druziny, $kolni vzdélavaci program SD

f) dochazkovy sesit pro ranni SD

€) zaznamy o praci zajmového utvaru
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Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem 38koly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka.

b) O kontrolach provadi pisemné zaznamy: ne.

C) Zru$uje se predchozi znéni Vnitiniho Fadu SD ze dne 1. 9. 2022. UloZeni smérnice v archivu koly
se fidi spisovym radem skoly.

d) Smérnice nabyva udinnosti dnem: 1. zafi 2023.

V Sezemicich dne 9. ¢ervna 2023

Mgr. Jifi Bfezina Mgr. Véra RySava

feditel Skoly vedouci vychovatelka
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