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Zakladni Skola Sezemice, okres Pardubice, ptispévkova organizace
se sidlem Jiraskova 664, Sezemice 533 04

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 02. SKOLNI RAD

Cj.: 7S SEZ 250/2023
Vypracoval: Mgr. Jifi Biezina, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jifi Biezina, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 29. 8. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1. 9. 2023

Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: |1. 9. 2023

Skolska rada schvalila dne:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvofi soucast tohoto piredpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly

I. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcii ve Skole a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

1. Zaci maji pravo

a) na vzdelavani a Skolské sluzby podle Skolského zékona,

b) byt informovani o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v rdmci Skoly samospravné organy zakd, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a
jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, ze feditel Skoly nebo
Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organli zabyvat a
své stanovisko k nim odtivodnit,

d) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavanti,
pfi¢emz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
e) na informace a poradenskou pomoc $koly v zélezitostech tykajicich se vzdélavanti,

f) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo na vzde¢lani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovéni, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, maji pravo byt seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jejich
pobytu a ¢innosti ve skole.
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2. Zakonni zastupci maji pravo

a) na svobodnou volbu skoly pro své dité,

b) na informace o prib&hu a vzdélavani zaka ve skole,

¢) na informace o skole podle GDPR,

d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

) u zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebdm a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdéldvani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni,

g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

1) pozadat o pfezkouseni nebo komisionalni prezkouseni zaka.

3. Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zakti nebo zakonnych zastupci déti a
zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) na ochranu pfed neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti,

C) volit a byt voleni do $kolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

4. Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skoly a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat $kolni a vnitini fad a predpisy a pokyny $koly k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s
nimiz byli seznament,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
nebo vnitinim radem,

d) ve skole i v arealu Skoly se chovat slusné k dosp€lym i jinym zakim Skoly, dbat pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzovat $kolni fad Skoly a odbornych uceben, chovat
se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob,

e) ve Skole v pribéhu vyucovani nezvykat Zvykacky, nalepené ZvykaCky na nabytku i jinde
odstranuji zvykajici zaci bez nutnosti dokazovani, ¢i Zzvykacka byla,

f) Gcastnit se Cinnosti organizovanych Skolou podle pokynii vyucujicich, ucast na vyucovani
nepovinnych pfedmétt a dochazka do zajmovych krouzki, do $kolni druziny a Skolniho klubu je
pro piihlasené zaky povinna, odhlasit se mtize vzdy ke konci pololeti,

g) chodit do Skoly vhodné a Cisté a bez vystfednosti upraven a oblecen, fadné plnit povinnosti
sluzby, pokud je mu ptidélena vyucujicim,

h) pfed ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich, v dobé mimo vyucovani zaci opusti Skolni budovu a Skola za né¢ nenese
odpovédnost, ve Skole mohou ztistat jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem,

1) chranit své zdravi i zdravi spoluzaki, zakim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé, zaktim je zakdzdno do Skoly vnaset a ve Skole uzivat navykové latky a jedy a takové
latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji,

J) chodit do $koly pravidelné a v¢as podle rozvrhu hodin nebo pokynii vyucujicich, nejpozdéji 5
minut pred zacatkem vyucovani je ve tfid¢, aby se mohl ptipravit na vyuku. Do odbornych
uceben se zaci 1. stupné presunuji pod vedenim vyucujiciho, na piichod ucitele ¢ekaji zaci na
uréeném misté (vétSinou ve tiide¢), zaci 2. stupné se presunuji K odbornym uc¢ebnam samostatné a
to jednu minutu pied zahdjenim vyucovaci hodiny. Po uplynuti 5 minut hodiny odchézi sluzba
oznamit nepfitomnost vyucujiciho do kancelafe Skoly, rovnéz na akce organizované Skolou
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odchazeji zéaci v doprovodu vyucujiciho (pokud nebylo dohodnuto jinak se zdkonnymi zastupci
zaku),

k) fadn¢ a systematicky se pfipravovat na vyucovani,

I) kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu popi. ztratu odlozené véci nebo vznik Skody, k niz dojde
b&hem pobytu zaki ve Skolni budoveé nebo mimo budovu, pii akci potadané skolou, hlasit ihned
vyucujicimu nebo pedagogickému dohledu nebo jinému zaméstnanci Skoly, na dodatecné
oznameni nebude bran zfetel,

m) nenosit do Skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou (drahocenné osobni véci, Sperky,
prehravace, nepiiméfené financni ¢astky ,...) nebo by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost jeho
nebo jinych osob, cenné predméty vcetné Sperkli a mobilnich telefonii odkladd pouze na mista
ktomu uréena (zamykatelna Satni skfinka), piipadné¢ na pokyn vyucujicich, ktefi je po
stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost, v ptipad¢ ztraty se na tyto véci
nebude brat ohled jako na véci odlozené a ztrata nebude predmétem vySetfovani ani ndhrady,

n) dodrzovat zakaz pouzivani mobilniho telefonu, chytrych hodinek (zdznamového zafizeni) a
zakaz pofizovani audio a video zaznamu V arealu $koly s vyjimkou jednorazového a konkrétniho
souhlasu pedagogického dohledu, pfi poruseni tohoto zdkazu mize byt zdznamovy pfistroj
zabaven a docasné ulozen v kancelafi Skoly k vydani zdkonnym zastupcim zaka, ktefi budou
upozornéni zapisem v zakovské knizce, Skola neodpovidd za poSkozeni ani ztratu mobilniho
telefonu,

0) zaci 2. stupné jsou povinni psat prace kontrolované ucitelem a zapisy do zakovské knizky
perem s modrou nebo ¢ernou neodstranitelnou stopou, do zakovské knizky zapisuji informace
uréené pedagogickym pracovnikem.

5. Zékonni zastupci zakt jSOU povinni

a) zajistit, aby zdk dochazel fadn¢ do skoly,

b) na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zdvaZznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka,

c) informovat Skolu o zdravotni zpuUsobilosti zdka ke vzdélavani a pfipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je zédk zdravotné€ postizen, v€etné udaje o druhu
postiZeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat divody nepfitomnosti zdka ve vyuCovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto
udajich,

f) zadkonni zastupci nesou zodpovédnost za své dit€, pokud tfidnimu ucliteli nesd€li dulezité
informace o zdravotnim stavu zaka, Skola neodpovida za chovani zaki mimo areal skoly v dobé
mimo vyucovani a o volnych hodinéch.

6. Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava zéka

c¢) chranit bezpeci a zdravi zdka a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zatizenich,

d) svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chréanit pfed zneuZzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
zékl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz piisel do styku,

f) poskytovat zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zéka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.
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7. Zpusob omlouvani nepfitomnosti

a) Nepiitomnost zaka ve $kole omlouva jeho zakonny zastupce.

b) Nemuze-li se zak zGcastnit vyucovani z nepiedvidaného divodu, zakonny zastupce Zaka je
povinen sdélit Skole divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani neprodlené, nejpozdéji vsak do
3 kalendainich dnl od pocatku nepfitomnosti zdka — osobné, pisemné, telefonicky nebo e-
mailem. (viz Vyhlaska MSMT CS 291/1991 Sb., o zakladni §kole, § 3 odst. 8).

c) Pti podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici prostiednictvim
ttidniho ucitele mize vyzadat prostifednictvim zastupct zaka lékarské potvrzeni.

d) Po navratu zaka do Skoly predlozi zak neprodlené tifidnimu uditeli omluvenku pisemné na
omluvném listu nejdéle do 3 kalendainich dnd. Omluvu podepisuje jeden ze zdkonnych
zastupct zaka.

e) Pii po¢tu neomluvenych hodin do 25 hodin svolava tiidni ucitel s védomim feditele Skoly
vychovnou komisi, které se dle zavaznosti a charakteru nepfitomnosti zaka ucastni: feditel
Skoly, zédkonny zastupce, tidni ucitel, vychovny poradce, zastupce organu socidlné-pravni
ochrany déti, Skolni metodik prevence, Skolni psycholog, popt. dalsi odbornici a zastupce
Skolské rady, pokud byla zfizena. V ptipadé, Ze neomluvena neptitomnost zédka piesahne 25
hodin, zasle Skola (tfidni ucitel ve spolupraci s vychovnym poradcem) bezodkladné oznameni
o pokracujicim zaskolactvi s nalezitou dokumentaci pfislusnému organu socialné-pravni
ochrany déti nebo poveéfenému obecnimu ufadu. Tato ohlasovaci povinnost vychazi z platné
pravni Upravy. (viz Metodicky pokyn k jednotnému postupu pii uvoliiovani a omlouvani zaka
z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi ¢.j. 10 194/2002-14)

f) Pii dlouhodobé absenci znamé predem Skola vyZzaduje od zakonnych zastupci piedem
pisemnou omluvu absence (napf. rodinné rekreace). Zadosti o uvolnéni z opravnénych a
zévaznych rodinnych diavodii podavaji zakonni zastupci pisemné tfidnimu uciteli. Z jedné
hodiny vyucovéani omlouva a uvoliiuje vyucujici, do dvou dni neptfitomnosti uvolnuje tfidni
ucitel, na vice dni na zakladé¢ vyjadfeni tfidniho ucitele uvolnuje feditel skoly. Zakonny
zastupce pritom zodpovida za doplnéni zameskaného uciva zdkem.

g) Zak nesmi opustit §kolu b&hem dopoledniho a odpoledniho vyu¢ovani daného rozvrhem tidy.
Odchod Zaka z vyucovani pred jeho ukonfenim je moZny pouze na zdkladé pisemné
omluvenky od zakonnych zastupct, kterou zak piedlozi vyucujicimu hodiny - pfi uvolnéni na
jednu hodinu, nebo tfidnimu uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin.

h) Reditel $koly miiZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodi uvolnit zaka na Zzadost jeho
zékonného zéstupce zcela nebo zc€asti z vyuCovani nekterého predmeétu; zaroven urci nahradni

zpusob vzdélavani zdka v dobé vyuCovani tohoto predmétu. Dlouhodobé uvolnéni z vyuky
télesné vychovy je tieba doloZit 1ékatskym vyjadienim.

Il. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. Rezim ¢innosti ve §kole

1. Vyucovani za¢ina v 7:45 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich
hodin a ptestavek, které maji zaci zapsany v zakovskych knizkach. Vyucovani kon¢i nejpozdéji v
16 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V odivodnénych piipadech 1ze vyucovaci hodiny
délit a spojovat, v tomto piipad¢ je odlisSnd doba ukonceni vyu€ovéani ozndmena zakonnym
zéastupctim.

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 7:25 hodin. V jinou dobu vstupuji Zaci do $koly pouze na
vyzvani zamé&stnancu Skoly, ktefi nad nimi zaji$t'uji pedagogicky dohled. Dohled nad zaky je
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zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, prehled dohledd je vyvésen na vSech
usecich, kde dohled probiha.

3. Prestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 20 minut. Piestdvka mezi dopolednim a odpolednim vyuc¢ovanim trva
65 minut. Prestavka pted osmou vyucovaci hodinou je pétiminutova.

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky Vv Satné¢ do uzamykatelné sktinky.
V Satnach se zaci nezdrzuji a nevysedavaji tam. V prubéhu vyucovani je zakam vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pii organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéreny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s ptfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zakd.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl ve Skole zajistuje skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze teditel Skoly k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka urcit pouze, pokud je zletily a zptsobily k pravnim
ukontim.

7. Pti vyuce nékterych predméti lze délit tiidy na skupiny, vytvaret skupiny zakl ze stejnych
nebo riiznych ro¢nikiti nebo spojovat tiidy, pocet skupin a pocet zaka ve skuping se urci rozvrhem
na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych, persondlnich a finan¢nich podminek
Skoly, podle charakteru Cinnosti zakd, v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu
zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost predmeétu.

8. Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich Einnostech a pii poskytovani $kolskych
sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam zakd a vytvari podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro ptredchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

9. Skola zajidtuje bezpetnost a ochranu zdravi zaki pii vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje Zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. Skola vede evidenci urazii zak®, k nimz doSlo pii ¢innostech uvedenych v odstavci 11,
vyhotovuje a zasila zdznam o Urazu stanovenym organtim a institucim.

11. O malych ptestavkach je pohyb zaki omezen na tfidu a pfisluSnou chodbu. O velké piestavce
se zaci mohou pohybovat po celé¢ Skole. Vstup do cizich kmenovych tiid je zakazan, do
odbornych uéeben mize zak jen v doprovodu uditele. Zaci se o prestavkach nezdrzuji na
schodistich. Velké prestavky jsou za ptiznivého pocasi v letnim provozu urceny k pobytu zakl na
uréenych mistech mimo budovu Skoly — zpevnéné plochy a hiisté pred Skolou. Letni a zimni
provoz velkych prestavek vyhlasuje vedeni Skoly.

12. O poledni piestavce je umoznén pobyt Zaki ve vyhrazenych prostorach — ohfivarna, Satny,
vestibul, vyhrazena ¢ast jidelny. Pobyt v ostatnich prostorach s$koly je zakum v této dobé
zakazan. Zaci dbaji pokyni pedagogického dohledu. Pokud Zak nevyuzije moznost bezpeéného
pobytu ve Skole o poledni piestavce, bude se zdrzovat mimo aredl Skoly nebo na asfaltovém
htisti, kde za zéka Skola nenese odpovédnost.

13. Provoz $koly probiha ve viednich dnech od 6:30 do 17:30 hodin. Utedni hodiny hospodatky
jsou vyznaceny u vstupu do kancelare Skoly (podatelny), pracovni doba Skolnika je uvedena na
jeho kancelafi.

14. V obdobi skolniho vyucovani muze fteditel Skoly ze zévaznych davodl, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro Zaky nejvyse 5 volnych dnli ve Skolnim roce.

15. Za pobyt zéka ve Skolni druziné plati zastupci zdka poplatek. Vysi uplaty stanovi feditel
Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiiuje na vetejné piistupném misté. Poplatek
je splatny predem — zak miize byt zapsan do Skolni druziny az po uhrad¢ poplatku. O snizeni
nebo prominuti Uplaty, zejména v ptipad¢ zakl se socidlnim znevyhodnénim, rozhoduje tfeditel
Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny.

B. Zvlastni pravidla pii omezeni osobni pritomnosti Zaku ve Skolach
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* Pokud z divodu krizového opatieni vyhldSeného podle krizového zékona, nebo z divodu
nafizeni mimofadného opatieni podle zvlastniho zdkona, anebo z divodu natfizeni karantény
podle zdkona o ochrané vetejného zdravi neni mozna osobni piitomnost vétSiny zaka z nejméné
jedné tiidy ¢i skupiny, poskytuje skola dot¢enym zaktim vzdélavani distancnim zptisobem.

« Zaci jsou povinni se distan¢énim zptisobem vzdélavat. Distanéni vyuka bude probihat na
platformé¢ GOOGLE Ucebna a Bakalafi.

Zakonny zéastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zdka v distanénim vyucovani stejné
jako pfi prezencni vyuce.

» Vzdélavani distanénim zplisobem Skola uskutec¢iiuje podle skolniho vzdélavaciho programu.
Skola toto vzd&lavani a hodnoceni vysledkii vzdélavani piizpiisobi v mife odpovidajici
okolnostem a moznostem $koly i1 individudlnim podminkam jednotlivych zaki.

* Pfi distanénim vzdélavani, zajiStovaném jakoukoli formou, zak vzdy dostane zpétnou vazbu o
vysledcich svého vzdélavani a plnéni zadanych tukold, je uplatiovano piedevSim formativni
hodnoceni.

Zakonni zastupci jsou o prubéhu distanéniho vzdélavani informovani prostfednictvim webovych
stranek Skoly, e-mailem nebo pres Komens (Bakalafi).

Moznosti formy vzdélavani v distanéni vyuce
V pfipadé, Ze je nafizenim karantény, nebo mimotadnymi opatfenimi KHS nebo opatienimi MZd
znemoznéna osobni pfitomnost zakili ve Skole, pak mohou nastat nésledujici formy vzdélavani:

1) prezencni vyuka

V ptipadég, Ze se opatieni ¢i karanténa tyka pouze omezeného poctu zaku, ktery nepiekroci vice
jak 50 % ucastnikd konkrétni tfidy ¢i oddé€leni, pokracuje vyuka téch, ktefi ziistavaji ve Skole,
bé&znym zptsobem. Skola neméa povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptisobem a
postupuje obdobné jako v béZné situaci, kdy Zaci nejsou ptitomni ve Skole, napt. z divodu
nemoci. Dotéenym zakiim bude poskytnuta studijni podpora na dalku, napt. formou zasilani
materialti, ukolti & vyukovych planti na dané obdobi. Zaci se do vyuky zapojuji na bazi
dobrovolnosti a s ohledem na své individualni podminky.

2) smiSena vyuka

V pfipadé, Ze se onemocnéni €i karanténa tyka vice jak 50 % ucastnikli konkrétni tfidy,
vzdelavaji se tito Zaci distanénim zplisobem. Ostatni zaci pokracuji v prezencnim vzdélavani.
Distan¢ni zpiisob bude probihat nejriznéjSimi formami, a to dle technického vybaveni Skoly i
jednotlivych zaki a dle aktualnich persondlnich moZnosti §koly. Pro distan¢ni vyuku je zavedena
komunikacni platforma, ktera vyzaduje PC (popfipadé tablet, mobilni telefon) s pfipojeni k
internetu. Veskeré informace jsou zvefejiiovany na webovych strankach Skoly a prostfednictvim
systému Bakalati. V pripadé, ze zak nebude mit moznost Ucastnit se distan¢ni vyuky on-line,
vyzvedne si tiSténé materialy ve Skole a nasledné vypracované materialy odevzda. O terminech
vyzvednuti a navraceni material bude informovat tfidni ucitel zdkonného zastupce. Distancni
zplisob vzdelavani respektuje aktudlni zdravotni stav a individudlni podminky konkrétnich zakda.
Zachovani prezencni vyuky pro ostatni Zaky nelze jednomysIné stanovit. VZzdy bude vychdzet z
jednotlivych piipadli a moZnosti pfitomnych pedagogu.

3) distan¢ni vyuka

Pokud je z diivodu nafizeni karantény nebo kvili mimofadnym opatfenim KHS nebo ploSnym
opatienim MZd zakazana ptitomnost zakl ve Skole alespon jedné celé skupiny/tridy, poskytne
Skola pro tyto skupiny/ttidy vzdélavani vyhradné distanénim zplisobem. Ostatni skupiny/tiidy se
budou vzdélavat dale prezennim zptisobem. Pokud je zakazana ptfitomnost vSech zaki, prechazi
na distan¢ni vyuku cela skola.

C. ReZim pri akcich mimo Skolu
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1. Bezpe€nost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdelavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecné¢ s nim mize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku prestdvek pedagog povéteny
vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam
zaka.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutectiuje vzdélavani (areél skoly), nesmi na
jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl pripadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku
z tohoto poctu miize stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki
teditel $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou
akci mimo areal Skoly pifedem projedna organizujici pedagog s vedenim $koly zejména
s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou podepsanim akce v seSitu akci
feditelem, popt. uvedenim v tydennim planu prace Skoly, kde zaroven s ¢asovym rozpisem uvede
feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutechuje vzd€lavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakd neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpec¢nost a ochranu zdravi zakli na pfedem urc¢eném misté 15 minut pied dobou shromézdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajisStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakd na predem ur¢eném misté
a v pfedem urceném Case. Misto a ¢as shromazdéni zakt a skonceni akce oznami organizujici
pedagog nejméné 2 dny piedem zakonnym zastupcum zaku a to zapisem do zakovské knizky,
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pt pfechazeni zakli na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se zéci tidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zéky prokazateln¢ pouci o bezpec¢nosti. Pro spolecné z4jezdy tiid, lyzarské kurzy, Skoly v ptirodé
plati zvlastni bezpe€nostni predpisy, se kterymi jsou zaci predem seznameni. Pfi pobytu
V ubytovacich zatizenich se zaci podiizuji vnitinimu fadu tohoto zatfizeni a dbaji vSech pokynii
pracovniki tohoto zafizeni.

6. Pro potadani Skolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zakd. Za dodrzovani predpisi o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je uréen
feditelem Skoly. Vicedennich aktivit se mohou ucastnit pouze zaci zdravotné zpisobili, jejichz
zakonni zastupci o tom dodaji Skole pisemné 1ékaiské potvrzeni ne starsi dva roky.

7. Chovani zéka na Skolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zéka vcetné klasifikace na
vysveédceni. Na Skolnich akcich plati Skolni fad.

8. Pti zapojeni skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakid po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajiStuje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.
V pribehu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakli organizator.

9. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organizacnim fadem soutéze, zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaki
vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem zéka nedohodne jinak.

D. Zaméstnanci Skoly

1. Ucitelé vénuji individualni pé¢i zakim z malo podnétného rodinného prostiedi, zakim se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zédka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na vysledky Iékafskych vySetfeni, zprav o vySetfeni Vv pedagogicko-psychologickych
poradnach a na sdé€leni zdkonnych zastupct 0 zédkovi. Ttidni ucitelé¢ prubézné seznamuji ostatni
pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u zdka - problémy s chovanim, prospéchem,
zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii
¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzd€lanim. Pravidelné a soustavné informuji
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zakonného zéstupce zéka o prospéchu zaka, sdéluji jim vSechny zdvazné znamky. Informuji je o
kazdém mimotadném zhorseni prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zaku. Vyzaduji od zakonnych zastupci omluvu
nepiitomnosti. Na zadost rodi¢t uvoliuji zéka z vyucovani, vzdy na zékladé pisemné zadosti o
uvolnéni. Neni pfipustna omluva telefonicky, mailem ¢i faxem. Pravidelné informuji zdkonné
zastupce o prospéchu a chovani zakt prostrednictvim zdkovskych knizek, sesitl, e-maill, pfi
konzulta¢nich hodinéach a tfidnich schlizkach s rodic¢i. V zavaznych ptipadech informuji zakonné
zastupce neprodlené telefonicky. Souhrnné hodnoceni pisi dle potfeby do zakovskych knizek tak,
aby byla zajiSténa informovanost zdkonnych zastupcli o prospéchu a chovani zakd podle
pozadavku Klasifika¢niho fadu. Kontroluji, zda zakonni zastupci sleduji zapisy v zakovskych
knizkach.

2. Pedagogicti zaméstnanci ptichazeji do Skoly nejméné 15 minut pfed zahajenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostatecné v¢as pied vykonem dohledu nad zaky.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potadek ve tfid¢, uzavieni oken,
uzavieni piivodu vody a vypnuti elektrickych spotfebi¢i. Pfi odchodu z budovy kontroluji
uzavieni a zajisténi oken a dvefi v kabinetech. Vyucujici se kazdy den seznami s piehledem
zastupovani a dohledt na dalsi dny.

4.V celém arealu Skoly je zédkaz koufeni.

5. V budov¢ lze pouzivat pouze evidované elektrické spotfebice. K vafeni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena el. energii.

III. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany
pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili,

1. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve $kole a v arealu skoly tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svijj ani jinych osob. V arealu §koly nesmi Zaci jezdit na jizdnim kole. Zakiim je rovnéz
zakazano v arealu Skoly s vyjimkou asfaltovych hiiSt’ pro vefejnost pouzivat koleckové brusle,
kolobé&zky, skateboardy, skakaci boty a podobné prostiedky.

2. Zakam neni povoleno v dobé mimo vyuovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled zptsobilou osobou.

3. Zaktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dohledu ucitele.

4. Pii vyuce v télocvicné, dilndch, na pozemcich, v odbornych ucebnéach zachovavaji zéci
specifické bezpeCnostni pifedpisy pro tyto ucebny dané wvnitinim fddem odborné ucebny.
Vyucujici daného predmétu provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni vyuCovaci hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakt, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zaka provede
ucitel zdznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo
Skolu a pfed kazdymi prazdninami.

5. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dohlizejicimi zaméstnanci §koly
zajisténa kontrola ptichazejicich osob, pii odchodu zdkti doml z budovy ven dohlizeji
pedagogové podle planu dohledi. Kazdy z pracovnikli Skoly, ktery otevird budovu cizim
prichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované
po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevnitt voln€ oteviratelné dvete hlavniho vchodu 1 vSech
unikovych vychodu.

6. Ve vSech budovach a prostorach skoly plati ptisny zdkaz - pozivani alkoholu - pouzivani
ponornych el. vaficl - ponechdvat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
skiinich ve tfid¢€ 1 v kabinetech, ponechavat je ve skole ptes noc.

Organizaéni fad Skoly — soucast: 02 - "Vnitini ¥ad skoly" strana 8 z poétu 11




Zakladni §kola Sezemice, okres Pardubice, ptispévkova organizace, Jiraskova 664, 533 04 Sezemice |

7. Zaktm je piidélena zamykatelna Satni skifitka — nejvyse po dvou Zacich. Zaci odpovidaji za
svéfenou skiifiku a jeji obsah po cely Skolni rok. Je zakdzano vylepovani plakati a jakékoliv
poskozovani sktifiky. Néhradni kli¢e jsou ulozeny u tfidnich uciteli a vydavaji se pouze ve
vyjimecném piipad¢ k vyrobeni kopii ztracenych kli¢h nebo pti opravé ¢i kontrole skiinky.
Kontrolou $atni skifiiky je povéfen tiidni uéitel. Skolni druzina mé k dispozici dalsi duplikat
klice zaku 1. stupné v zamykatelné skiiince u Saten.

8. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchdzeni vzniku socidln¢ patologickych jevil, poskytovat zakiim nezbytné informace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

9. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaki
zdravotnikovi Skoly a fediteli $koly, poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Grazt podle pokynii
vedeni Skoly.

10. Kazdy ze zaméstnanci ma povinnost zajistit oddéleni zaka, ktery vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich zakd, zajistit nad nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené
ozndmit tuto skute¢nost nadtizenym vedoucim zaméstnanctm.

11. Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky,
ktefi jsou pfihlaSeni do Skolni druziny, vychovatelkdm $kolni druziny, ostatni odvadi do Saten.
Do skolni jidelny chodi Zzaci pouze v dobé prestavky na obéd a dbaji vSech pokynil
pedagogického dohledu. Zaci navitévujici 8kolni druzinu chodi na ob&d spoletné s piislugnou
vychovatelkou. Pfi obédé ma platici zak narok na jednu skleni¢ku piti u vydejniho okénka.
Dohled v Satnach nad zaky odchazejici z budovy vykonava dalsi dohlizejici pedagog dle rozvrhu
dohledd.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob
nebo jiné zavady technického rdzu nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zadk a v ptipadé¢ nahlého onemocnéni zdka informuji
neprodlené zakonné zastupce postizené¢ho zédka. Nemocny Zak mize byt odeslan k Iékaiskému
vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dosp€lé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsany v zadkovské knizce tyto tidaje: jméno zédka a tiidu, kterou navstévuje, Skolni rok, datum
narozeni, adresu, telefonni ¢isla rodi¢i do zaméstnani a domi, nazev zdravotni pojistovny a
vzorové podpisy zdkonnych zastupci.

Pii trazu poskytnou Z4kovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazt, ptipadné vyplni predepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamii zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni (dohled popf. téidni ucitel).

13. PedagogiCti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zadky v dob¢ dané rozvrhem vyuky zdka, v¢etné nepovinnych predmétl, prestavek a
stravovani.

1V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaka

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, uciteli ¢i jinych
osob zdkem je vyzadovéna uhrada od zdkonnych zastupct zaka, ktery poskozeni zplisobil. Pokud
byl vznik §kody umoznén nedostatecnym dohledem nad zadkem, na nahradu Skody od rodict neni
pravni narok. Pfi zavazn&jSi Skod¢ nebo nemoznosti vyieSit ndhradu Skody se zdkonnymi
zéstupci je vznik §kody hldgen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend svému t¥idnimu uciteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
majetku - uzamykani Satnich sktin¢k, tiid.
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3. Zaci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréen4.

4. 74kom $koly jsou bezplatng poskytovany uéebnice a udebni texty uvedené v seznamu podle
$kolského zakona. Zaci prvniho roéniku tyto u¢ebnice a udebni texty nevraceji, Zaci ostatnich
ro¢nikti jsou povinni ucebnice a uebni texty vratit nejpozdéji do konce ptislusného $kolniho
roku. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto proptjéeny majetek $koly, ochranovat jej pred
ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu.

5. Zak zachazi s uGebnicemi a $kolnimi potiebami $etrné, udrzuje své misto, téidu i ostatni §kolni
prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

r

V. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani zaku

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i samostatné ¢asti $kolniho fadu - ve

Y4

smérnici ,,Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledkti vzdélavani zaka* (klasifikacnim tadu).

V1. Skolni stravovani

M. 7 M

Tato pravidla jsou uvedena ve smérnici ,, Vnitini fad Skolni jidelny*.

VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaznosti poruSeni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tfidniho ucitele,

c) dutku feditele Skoly,

d) v klasifikaénim obdobi hodnotit zaka sniZenou znamkou z chovani.

Ttidni ucitel neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo dutky a jeho divody prokazatelnym
zpusobem zakovi a telefonicky jeho zakonnému zéstupci a zaznamena je do dokumentace skoly.
2. Z4ci $koly jsou s timto fadem kazdoroéné seznameni tiidnimi ugiteli ve dnech od 1. 9.

do 15. 9., seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

3. Zékonni zastupci zakd jsou informovani o vydani $kolniho fadu informaci v Zakovskych
knizkach, tad je pro né zptistupnén na webovych strankach skoly a u vSech pedagogickych
pracovnikt Skoly.

4. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice &.j.; ZSSez/0109-01/2018 ze dne 1. zati 2018.
UloZeni smérnice v archivu §koly se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.

V Sezemicich dne 7. dervna 2023.

Mgr. Jiti Bfezina
teditel Skoly
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Pravidla pro zaky — vypis ze Skolniho radu

1. 74k se ve $kole i v arealu §koly chova vzdy sluiné ke viem dospélym i ostatnim zakaim 8koly,
dbé pokynii zaméestnanct $koly, dodrzuje vnitini fad Skoly a fad odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

2. Zak chodi do $koly pravidelng a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynti vyuéujicich, nejpozdéji 5
minut pfed zac¢atkem vyucovani je ve tfide, aby se mohl ptipravit na vyuku. Do odbornych uceben se zaci
1. stupné presunuji pod vedenim vyucujiciho, na ptichod ucitele ¢ekaji na ur¢eném misté (vétSinou ve
t¥id&). Zaci 2. stupné se presunuji k odbornym uéebndm samostatné a to jednu minutu pied zahajenim
vyucovaci hodiny. Nepfitomnost vyucujiciho odchézi sluzba oznamit po uplynuti 5 minut hodiny do
kancelafe Skoly. Rovnéz na akce organizované $kolou odchézeji zaci v doprovodu vyucujiciho (pokud
nebylo dohodnuto jinak se zakonnymi zéstupci zakd).

3. 74k chodi do $koly vhodné, Gisté a bez vystiednosti obleten a upraven. Zak zachazi s uéebnicemi
a Skolnimi potiebami Setrné, udrzuje své misto, tfidu i ostatni §kolni prostory v Cistoté a potadku, chrani
majetek svij i Skoly pied poskozenim.

4. Béhem malych prestdvek se mohou zici pohybovat ve své tfidé a pfislusné chodbé, o velké
ptestavce je zakim umoznén volny pohyb po skole (nebo v aredlu pied Skolou).
5. Béhem poledni piestdvky je umoznén pobyt zakii ve vyhrazenych prostorach — ohfivarna,

vestibul, vyhrazena ¢ast jidelny. Pobyt v ostatnich prostorach skoly je zdkiim v této dob& zakazan. Pokud
zak nevyuzije moznost bezpecného pobytu v budove skoly o poledni piestavce, bude se zdrzovat mimo
areal skoly.

6. Pted ukonfenim dopoledniho a odpoledniho vyucovani Zici z bezpecnostnich divoda
neopoustéji skolni budovu bez védomi vyucujicich.
7. Pokud se zak nemtize zicastnit vyuky, jeho neptfitomnost omlouvaji zdkonni zastupci tfidnimu

uciteli neprodlené telefonem, e-mailem, pfes komens nebo jinym dohodnutym zptisobem. Po prichodu do
Skoly predklada zak pisemnou omluvenku v zdkovské knizce tfidnimu uciteli nejdéle do tii dnti.

8. Zadosti o uvolnéni z opravnénych a zavaznych rodinnych divodi podavaji zikonni zastupci
pisemné tfidnimu uciteli. Z jedné hodiny vyucovani uvoliiuje prislusny vyucujici, az na dva dny
nepfitomnosti uvoliiuje tiidni uéitel, na vice dni na zakladé vyjadieni tfidniho uditele uvoliuje feditel
skoly.

9. Skola v odiivodnénych piipadech miize pozadovat, aby omluvenka Zikovy absence byla dolozena
lékatskym potvrzenim.
10. Dlouhodobé uvolnéni z vyuky télesné vychovy se provadi na zakladé zadosti zdkonnych zastupct

a je nutné zadost vzdy dolozit Iékatskym posudkem. Jednorazové omluveni nebo uvolnéni z hodiny TV
musi byt pisemné a podepsané zakonnym zastupcem zaka.

11. Zaci nenosi do $koly drahé piedméty nesouvisejici s vyucovanim. V piipadé ztraty nebudou
pfedmétem vySetiovani ani nahrady.
12. Zak je povinen dodrzovat zakaz pouzivani mobilniho telefonu, chytrych hodinek (zaznamového

zatizeni) a zdkaz pofizovani audio a video zdznami V arealu Skoly s vyjimkou jednorazového a
konkrétniho souhlasu pedagogického dohledu.

13. Zaci nesméji samostatn& manipulovat se Zaluziemi. Zaci mohou samostatné otevirat pouze spodni
okna na ventilaci.

14. 74k je povinen okamzité ozndmit kterémukoli uditeli nebo jinému zaméstnanci $koly traz &i
ztratu odloZené véci, na dodate¢né oznameni nebude bran zietel.

15. V arealu Skoly je zakdzano zvykani zvykacek v prubehu vyucovani.

16. V aredlu skoly nesmi Zici jezdit na jizdnim kole, koleckovych bruslich, kolobézkach,
skateboardech, pouzivat skakaci boty a podobné prostredky.

17. Zaci 2. stupné jsou povinni psat prace kontrolované ucitelem a zapisy do zakovské knizky perem

smodrou nebo cernou neodstranitelnou stopou, do zakovské knizky zapisuji informace urcené
pedagogickym pracovnikem.

18. Zakonni zastupci nesou zodpovédnost za své dité, pokud tfidnimu uciteli nesdé€li dulezité
informace 0 zdravotnim stavu ditéte. Skola neodpovida za chovani zakii mimo areal $koly v dob& mimo
vyuc€ovani a o volnych hodinach.

V Sezemicich dne 1. zafi 2023.
Mgr. Jiti Biezina, feditel skoly
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